Povinné informace

Informace zvetejiiované o povinném subjektu podle zakona ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném

pfistupu k informacim
1. Nazev:

2. Diivod a zpiisob zaloZeni:

Matefska Skola Pohadka, Sezemice

Matetska skola Pohadka, Sezemice byla ziizena jako pfispévkova organizace mésta Sezemice
za ucelem vychovy a vzdélavani predskolnich déti. MS je samostatnym pravnim subjektem.

3. Organizacni struktura:

4. Kontaktni spojeni:
Email:
Datova schranka:

4.1 Kontaktni poStovni adresa:

4.2 Adresa airadovny pro osobni
navstévu:

4.3 Utedni hodiny:

4.4 Telefonni cisla:

4.5 Cisla faxu:

4.6 Adresa internetové stranky:
5. Pripadné platby lze poukazat:
6.1C:

7. Dokumenty

7.1 Seznamy hlavnich dokumenti:

7.2 Rozpocet:

8. Zadosti o informace

1. feditelka MS
2. zastupkyné feditelky Skoly + ekonomka
3. ostatni zaméstnanci

466 931 075
ms.sezemice@tiscal.cz
dg9gtxk

Matefska Skola Pohadka, Sezemice
Jiraskova 596, Sezemice, 533 04
Matefska Skola Pohadka, Sezemice
Jiraskova 596, Sezemice, 533 04

dle domluvy

466 931 075, 608 482 425, 608 452 426

Fax neni vyuzivan.

ms.sezemice@tiscali.cz

60156961

www.mssezemice.cz viz. sekce Dokumenty skoly

www.mssezemice.cz viz. sekce Dokumenty skoly

Zadosti o informace podle zakona 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim

se podavaji:
e ustné — U feditelky MS

« pisemné — osobné u feditelky MS nebo postou na adresu MS:



mailto:ms.sezemice@tiscal.cz
http://www.mssezemice.cz/
http://www.mssezemice.cz/

Matefska Skola Pohadka, Sezemice, Jirdskova 596, Sezemice, 533 04
e e-mailem: ms.sezemice@tiscali.cz
e do datové schranky: dq9qtxk
o telefonicky na tel. ¢isle: 466 931 075

Z:akon ¢. 106/1999 Sb. O svobodném piistupu k informacim - piehled lhit a termint
Lhuty

e Odkaz na zvetejnénou informaci - § 6 odst. I) - 7 dnti

e Vyzva k upfesnéni nesrozumitelné nebo pfiili§ obecné informace - § 14 odst. 5, pism. b)
- 7 dnt

e Informace o odlozeni zadosti nevztahujici se K ptisobnosti povinného subjektu - §
14 odst.5, pism. ¢) - 7 dnil

e Poskytnuti informace zadateli - § 14 odst. 5, pism. d) - 15 dni

e Prodlouzeni lhity pro poskytnuti informace ze zavaznych duvodd - § 14 odst. 7) -
10 dnt

e Rozhodnuti o odvolani - § 16 odst. 3) - 15 dni

o Upftesnéni zadosti o informaci Zadatele - § 14 odst. 5, pism. a) - 30 dn

o Lhita pro stiznost zadatele, ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti zptisobem uvedenym
vV § 6; kterému po uplynuti lhity podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo §14 odst. 7 nebyla
poskytnuta informace nebo predlozena kone¢na licen¢ni nabidka a nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti zaddosti; kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo
0 zbytku zadosti vydano rozhodnuti o odmitnuti, nebo ktery nesouhlasi s vysi thrady
sdélené podle § 17 odst. 3 nebo s vysi odmeény podle § 14a odst. 2, pozadovanymi
v souvislosti s poskytovanim informaci - § 16a odst. 3 — 30 dnt

e Odvolani proti rozhodnuti - § 16 odst. 1) - 15 dnu

Terminy

e Poskytovani informaci dle § 5 odst. 1 zptisobem umoziiujicim dalkovy piistup (§
5 odst. 2)
e Poskytovani informaci z registrii zptisobem umoznujicim dalkovy pfistup (§ 5 odst. 3)

Postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace dle zakona ¢&.106/99 Sb.,
0 svobodném pristupu k informacim.

Kdo miiZe o0 informaci pozadat

O informaci muze zadat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba, pficemz nemusi zdivodnovat,
pro¢ o informaci zada.

Kdy je podani informace povinnym subjektem omezeno

o Je-li pozadovana informace v souladu s pravnimi predpisy oznacena za utajovanou
informaci, k niz Zadatel nema opravnény pfistup, povinny subjekt ji neposkytne.

o Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby
a osobni udaje povinny subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi piedpisy,
upravujicimi jejich ochranu.



Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim dle ust. § 17 zak. ¢. 513/1991
Sb., obchodniho zakoniku, resp. dle ust. § 504 zak. ¢. 89/2012 Sb., obcanského
zéakoniku, povinny subjekt ji neposkytne.

Informace 0 majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem, ziskané
na zékladé zakont o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo
socidlnim zabezpeceni povinny subjekt podle tohoto zakona neposkytne.

DalSi omezeni prava na informace

Povinny subjekt mize omezit poskytnuti informace, pokud:

o se vztahuje vyluéné k vnitinim pokyntim a personalnim piedpisim povinného
subjektu,

o Jde 0 novou informaci, ktera vznikla pii pfipravé rozhodnuti povinného subjektu,
pokud zakon nestanovi jinak; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci
rozhodnutim, nebo

o jde oinformaci poskytnutou Organizaci Severoatlantické smlouvy nebo
Evropskou unii, kterd je v zajmu bezpec€nosti statu, vefejné bezpecnosti nebo
ochrany prav tretich osob chranéna uvedenymi plivodci oznacenim ,,NATO
UNCLASSIFIED“ nebo ,LIMITE“ av Ceské republice je toto oznaeni
respektovano z diivodil plnéni povinnosti vyplyvajicich pro Ceskou republiku
z jejiho ¢lenstvi v Organizaci Severoatlantické smlouvy nebo Evropské unii,
pokud piivodce nedal k poskytnuti souhlas.

Povinny subjekt informaci neposkytne, pokud:

o jde oinformaci vzniklou bez pouziti vetejnych prostiedkut, ktera byla pfedana
osobou, jiz takovouto povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila,
ze S poskytnutim informace souhlast,

o Jizvetejiiuje na zéklade zvlastniho zdkona a v pfedem stanovenych pravidelnych
obdobich az do nejbliz§iho nasledujiciho obdobi, nebo

o by tim byla porusSena ochrana prav tfetich osob k pfedmétu prava autorského.

Informace, které¢ ziskal povinny subjekt od tfeti osoby piiplnéni Ukolli v rdmci
kontrolni, dozorové, dohledové nebo obdobné ¢innosti provadéné na zaklade zvlastniho
pravniho ptfedpisu, podle kterého se na n¢ vztahuje povinnost ml¢enlivosti anebo jiny
postup chrénici je pred zvefejnénim nebo zneuzitim, se neposkytuji. Povinny subjekt
poskytne pouze ty informace, které pfi plnéni téchto ukold vznikly jeho ¢innosti.
Povinné subjekty dale neposkytnou informace o

o probihajicim trestnim fizeni,

o rozhodovaci ¢innosti soudd, s vyjimkou rozsudk,

o plnéni tkoll zpravodajskych sluzeb

o prtipravé, prubéhu a projednavani vysledki kontrol v organech Nejvyssiho
kontrolniho uradu,

o c¢innosti Ministerstva financi podle zdkona o nékterych opatienich proti legalizaci
vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu nebo podle zdkona o provadéni
mezinarodnich sankeci.

Povinny subjekt neposkytne informaci, kterd je pfedmétem ochrany prava autorského
nebo prav souvisejicich s pravem autorskym (dale jen "pravo autorské"), je-li v drzeni

o provozovateli rozhlasového nebo televizniho wvysilani, ktefi toto vysilani
provozuji na zaklad€ zvlastnich pravnich predpist,

o Skol askolskych =zafizeni, které jsou soucasti vzdé€lavaci soustavy podle
Skolského zakona a podle zakona o vysokych skolach,



o knihoven poskytujicich vefejné knihovnické ainformacni sluzby podle
knihovniho zakona,

o Akademie véd Ceské republiky a dalSich vefejnych instituci, které jsou piijemci
nebo spolupfijemci podpory vyzkumu a vyvoje z vetejnych prostfedki podle
zékona o podpote vyzkumu a vyvoje, nebo

o kulturnich instituci hospodaticich s vefejnymi prostfedky, jako jsou muzea,
galerie, divadla, orchestry a dal$i umélecké soubory.

e Povinny subjekt neposkytne informaci o ¢innosti organii ¢innych v trestnim fizeni,
véetné informaci ze spisi, ato ispisi, vnichz nebylo zahajeno trestni fizeni,
dokumentti, materidlii a zprav o postupu pii provéfovani oznameni, které vznikly
¢innosti téchto orgdnd pfi ochran¢ bezpecnosti osob, majetku a verejného potadku,
piredchazeni trestné cinnosti a piiplnéni Ukoli podle trestniho fadu, pokud by
se tim ohrozila prava tfetich osob anebo schopnost organti ¢innych v trestnim fizeni
pfedchézet trestné Cinnosti, vyhledavat nebo odhalovat trestnou ¢innost nebo stihat
trestné &iny nebo zajistovat bezpeénost Ceské republiky.

Jak se o informaci Zada
Zadost o poskytnuti informace se podava

1. ustné, tj osobni navstévou na piislusném organu nebo dotazem provedenym pomoci
telekomunika¢niho zafizeni nebo
2. pisemng, a to i prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

Neni-li zadateli na Gstn€ podanou zddost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel
informaci poskytnutou na ustné podanou zadost za dostacujici, je tfeba podat zadost pisemné.

Co musi pisemna Zadost obsahovat

e oznacena (,,zadost dle informa¢niho zdkona®; ,,zadost dle z. ¢. 106/1999 Sb.*; ,,zadost
dle zédkona o svobodném pfistupu k informacim®, apod.), tj., ze se zadatel domaha
poskytnuti informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sh.

e musi v ni byt uréeno, kterému povinném subjektu je urcena,

e musi obsahovat u fyzické osoby: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu trvalého
pobytu nebo, neni-li piihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu
pro dorucovani, lisi-li se od adresy trvalého pobytu nebo bydlisté a u pravnické osoby:
nazev, identifika¢ni Cislo osoby, adresu sidla aadresu pro dorucovani, 1isi-li
se od adresy sidla, ktera zadost podava. Adresou pro dorucovani se rozumi téz
elektronicka adresa.

o je-li zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostiednictvim elektronické adresy
podatelny povinného subjektu, pokud ji povinny subjekt ziidil. Pokud elektronické
adresy podatelny nejsou zvetejnény, postaci podani na jakoukoliv elektronickou adresu
povinného subjektu.

e musi z ni byt patrno, 0 jakou informaci se zada.

e neobsahuje-1i zadost uvedené tdaje, povinny subjekt posoudi ve smyslu ust. § 14 odst.
5 zékona zadost a:

o bréni-li nedostatek udajii o zadateli podle odstavce 2 postupu vyfizeni zadosti
0 informaci podle tohoto zdkona, zejména podle § 14a nebo 15, vyzve zadatele
ve Thaté do 7 dnti ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li zadatel
této vyzveé do 30 dnli ode dne jejiho doruceni, zddost odlozi,



o

v piipadé, zeje zadost nesrozumitelnd, neni zifejmé, jakd informace je
pozadovana, nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve Thité do sedmi
dnt od podani zadosti, aby zadost upfesnil, neupiesni-li zadatel zadost do 30 dnti
ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

Vv pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho plsobnosti, zadost
odlozi a tuto odiivodnénou skute¢nost sd€li do 7 dnii ode dne doruceni zadosti
zadateli,

Jaky bude postup povinného subjektu

Pokud povinny subjekt zadosti, byt’ i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve lhiité pro vyfizeni
zédosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popiipadé o odmitnuti ¢asti zadosti (dale jen
"rozhodnuti o odmitnuti zadosti"), s vyjimkou ptipadd, kdy se zaddost odlozi.

Povinny subjekt Zadost odlozi, pokud:

o

se pozadované informace nevztahuji k jeho ptsobnosti a tuto odivodnénou
skute¢nost sd€li do 7 dnti ode dne doruceni zadosti Zadateli,

branil nedostatek daji o zadateli postupu vyfizeni zadosti o informaci podle
tohoto zédkona, zejména podle § 14a nebo 15, povinny subjekt vyzval zadatele
ve lhité do 7 dnii ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil, avSak Zadatel
nevyhovél této vyzveé do 30 dnli ode dne jejiho doruceni.

Nevyda-li povinny subjekt rozhodnuti o odmitnuti zddosti, nebo pokud povinny subjekt
zadost neodlozi, poskytne informaci v souladu se zadosti ve lhité nejpozdé&ji do 15 dnt
ode dne piijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

Co kdyz povinny subjekt Zadosti nevyhovi

pokud povinny subjekt, byt’ i jen z ¢asti, nevyhovi, vyda o tom ve lhité pro vytizeni

zadosti rozhodnuti, které se doruci do vlastnich rukou zadatele

proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti mlze podat odvoléni, a to nejpozdéji do 15 dnt

od jeho doruceni

Komu se odvolani posila

odvolani se podava u subjektu, ktery vydal rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Kdo o odvolani rozhodne

0 odvolani rozhoduje organ (pfisluSny krajsky arad), ktery je nejblize nadiizenym

povinného subjektu, ktery rozhodnuti vydal

ten, kdo o0 odvolani rozhoduje, tak musi ucinit ve lhtit¢ do 15 dnl od predlozeni
odvolani tim, kdo rozhodnuti vydal

proti rozhodnuti odvolaciho organu se jiz nelze odvolat. Lze vSak podat néavrh

na prezkoumani takového rozhodnuti u ptislusného soudu.

9. P¥ijem Zadosti a dalsich podani

pisemné — osobné u feditelky MS nebo postou na adresu Matei'ska $kola Pohadka,

Sezemice, Jiraskova 596, Sezemice, 533 04
e-mailem: ms.sezemice@tiscali.cz
do datové schranky: dq9qtxk



mailto:ms.sezemice@tiscali.cz

10. Opravné prostiredky
Odvolani

e Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti 1ze podat odvolani, ato
nejpozdeji do 15 dnti od jeho doruceni.

e Odvoléni se podava u organu, ktery vydal rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

e O odvolani rozhoduje orgéan, ktery je nejblize nadfizenym tomu orgéanu, ktery
rozhodnuti vydal nebo mél vydat.

e Ten, kdo o0 odvolani rozhoduje, tak musi uéinit ve lhuté¢ do 15 dni od piedloZeni
odvolani povinnym subjektem.

e Proti rozhodnuti odvolaciho organu se jiz nelze odvolat. Lze vSak podat navrh
na pirezkoumani takového rozhodnuti u ptislusného soudu.

StiZnost

o StiZznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace (déle jen "stiznost") muze podat
zadatel,

o ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti zpiisobem uvedenym v § 6,

o kterému po uplynuti lhity podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7 nebyla
poskytnuta informace nebo predlozena kone¢na licen¢ni nabidka a nebylo vydéano
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

o kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢n¢, aniz bylo o zbytku zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo

o ktery nesouhlasi s vysi thrady sdélené podle § 17 odst. 3 nebo s vysi odmény
podle § 14a odst. 2, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

e Stiznost lze podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana tstné a nelze-li ji ihned
vytidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zdznam.

e Stiznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dnti ode dne

o doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. ¢) nebo § 17 odst. 3,

o uplynuti lhity pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo §
14 odst. 7.

e O stiznosti rozhoduje nadfizeny orgén.

e Povinny subjekt ptedloZi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu
do 7 dnti ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této hité stiznosti sam zcela nevyhovi
tim, Ze poskytne poZadovanou informaci nebo konec¢nou licen¢éni nabidku, nebo vyda
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

e Nadfizeny orgén o stiZznosti rozhodne do 15 dnti ode dne, kdy mu byla ptedloZena.

Pozn. Pro podéani opravného prostfedku neni vytvoren zadny formulaf. Opravny prostiedek 1ze
podat pisemné nebo ustné do protokolu. Z podani musi byt ziejmé, kdo jej ¢ini a proti jakému
rozhodnuti je poddni u¢inéno.

11. Predpisy

vvvvvv

Pichled ptedpist, podle nichz matetska skola ve véci poskytovani informaci rozhoduje



zakon ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni (upravuje
postaveni opravnéného a povinného subjektu pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti
informaci, postup piirozhodovani a poskytnuti informaci a opravnéni Zzadatele
V pfipad¢ odmitnuti informaci).

zakon €. 167/2012 Sb., kterym se méni zakon ¢. 499/2004 Sb., 0 archivnictvi a spisové
sluzbé a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich piredpisu, zakon ¢. 227/2000
Sb., o elektronickém podpisu a0zméné nékterych dal§ich zakont (zakon
0 elektronickém podpisu), ve znéni pozdé¢jSich predpist, a dalsi souvisejici zakony
(tento zakon upravuje pouzivani elektronického podpisu, poskytovani souvisejicich
sluzeb, kontrolu povinnosti stanovenych timto zakonem a sankce za poruSeni
povinnosti stanovenych timto zakonem).

zékon ¢. 500/2004 Sb., Spravni fad, v platném znéni (upravuje postup organti moci
vykonné, organti Uzemnich samospravnych celkd a jinych organt, pravnickych
a fyzickych osob, pokud vykonavaji plisobnost v oblasti vetejné spravy).

platné vyhlasky MS a vnitini predpisy

zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

vyhlaska ¢. 14/2005 Sh., o piedskolnim vzdélavani

vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., 0 organizaci $kolniho roku

vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., 0 evidenci Graza déti, zaka a studentt

vyhlaska ¢. 73/2005 Sb., 0 vzdélavani déti, zakt a studentli se specialnimi vzdélavacimi
potiebami a déti, zakl a studentli mimotradné nadanych

vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani

zakon ¢. 563/2004 Sb., 0 pedagogickych pracovnicich a 0 zméné n€kterych zakond
vyhlaska ¢. 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovnikt, akredita¢ni
komisi a kariernim systému pedagogickych pracovniki

11.2 Vydané pravni piedpisy
Platné vyhlasky MS a vnitini piedpisy
12. Uhrady za poskytovani informaci

12.1 Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Matetska skola je opravnéna poZadovat thradu naklada spojenych s vyhleddvanim informaci,

napf. za ptimou mzdu pracovnika, pofizovani kopii a technickych nosict dat a odesilani
informaci, pficemz vydani informace se mlize podminit zaplacenim thrady nebo zélohy.

Sazebnik thrad za poskytovani informaci — www.mssezemice.cz — sekce Dokumenty skoly

12.2 Usneseni nadrizeného organu o vysi uhrad za poskytnuti informaci

Zadatel miiZze podat na postup pii vyfizovani zadosti o informaci stiznost, pokud nesouhlasi
S vy§i thrady sdélené zadateli pisemné povinnym subjektem pted podanim informace nebo
nesouhlasi s vy§i odmény za opravnéni uzit informaci na zaklad¢ licencni smlouvy. StiZznost l1ze
podat pisemné nebo Ustné, a to u povinného subjektu. O stiznosti rozhoduje nadiizeny organ.
V sou€asné dobé nejsou vyddna Zadna usneseni nadfizeného organu tykajicich se téchto

stiznosti.


http://www.mssezemice.cz/

13. Licen¢ni smlouvy
13.1 Vzory licen¢nich smluv

Vzor licen¢ni smlouvy dle § 14 a zakona ¢. 106/1999Sh., 0 svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpist

13.2 Vyhradni licence

V soucasné dobé nejsou pro MS Pohadka, Sezemice poskytnuty Zzadné vyhradni licence podle
§ 14a odst. 4 zakona ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném ptistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisi.

14. Vyrocni zprava podle zakona €. 106/1999 Sb.

Vyroéni zpravy - www.mssezemice.cz — sekce dokumenty Skoly
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