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Mateřská škola Pohádka, Sezemice

Jiráskova 596, 53304 Sezemice
IČO: 60156961
e-mail: ms.sezemice@tiscali.cz
tel. 46 693 10 75





Č.j.: MšS 214/17
	PROVOZNÍ ŘÁD MATEŘSKÉ ŠKOLY SEZEMICE


I. ÚDAJE O ZAŘÍZENÍ

A d r e s a:



Mateřská škola Pohádka, Sezemice

Jiráskova 596

Sezemice

T e l e f o n:                              
466 931 075                      

E – m a i l:                              
ms.sezemice@tiscali.cz
IČO:                                          
60156961

Z ř i z o v a t e l:                        
Město Sezemice

F o r m a   h o s p o d a ř e n í:  
Příspěvková organizace

O d p o v ě d n á   o s o b a:

Statutární orgán –  Bc. Machatá Veronika

                                                   
Statutární zástupce -  Bc. Prausová Iveta
II. POPIS ZAŘÍZENÍ

T y p   MŠ:                                
celodenní  
P o č et  t ř í d:



9

P o č e t  b u d o v


5

S t a n o v e n á   k a p a c i t a: 
213 dětí

P r o v o z n í  d o b a:               
6:30  -  16:30 hod

III. ORGANIZACE DNE
Hlavní budova – Jiráskova 596

· počet tříd 

4 (Berušky, Motýlci, Sluníčka, Žabičky)
· věkové složení 
4 -7 let

	6:30  - 8:00 hod
	příchody dětí do MŠ, po domluvě s rodiči lze pak během celého dopoledne

	6:30 – 9:30 hod
	nabídka činností, spontánní, řízené, individuální, skupinové či společné hry, individuální rozvoj dítěte, tvořivé a estetické činnosti dětí, řízené tělovýchovné aktivity, IP s předškolními dětmi, komunitní kruh – přivítání dne, diskuze, realizace frontálních činností řízených učitelkou

	8:30 – 9:00 hod
	hygiena, svačina

	9:30 – 11:30 hod
	pobyt venku

	11:30 – 12:15 hod
	hygiena, oběd

	12:15 – 12:45 hod
	literární nebo hudební relaxační chvilka

	12:45 – 14:15 hod
	odpočinek dětí, při nespavém režimu zájmové aktivity, klidové činnosti

	14:15 – 14:45 hod
	hygiena, svačina

	15:45 – 16:30 hod
	spontánní a skupinové hry dětí, pokračování v započatých dopoledních aktivitách, individuální plánované činnosti


Penzion – Tyršovo náměstí 721
· počet tříd 

1 (Kuřátka)
· věkové složení 
3 -5 let

	6:30  - 8:30 hod
	příchody dětí do MŠ, po domluvě s rodiči lze pak během celého dopoledne

	6:30 – 9:30 hod
	nabídka činností, spontánní, řízené, individuální, skupinové či společné hry, individuální rozvoj dítěte, tvořivé a estetické činnosti dětí, řízené tělovýchovné aktivity, IP s předškolními dětmi, komunitní kruh – přivítání dne, diskuze, realizace frontálních činností řízených učitelkou

	8:30 – 9:00 hod
	hygiena, svačina

	9:30 – 11:30 hod
	pobyt venku

	11:30 – 12:15 hod
	hygiena, oběd

	12:15 – 12:30 hod
	literární nebo hudební relaxační chvilka

	12:30 – 14:30 hod
	odpočinek dětí, při nespavém režimu zájmové aktivity, klidové činnosti

	14:30 – 15:00 hod
	hygiena, svačina

	15:45 – 16:00 hod
	spontánní a skupinové hry dětí, pokračování v započatých dopoledních aktivitách, individuální plánované činnosti


Spartak – Mezi Mosty 792
· počet tříd 

2 (Koťátka, Myšky)
· věkové složení 
2,5 - 4 let
	6:30 – 9:30 hod
	nabídka činností, spontánní, řízené, individuální, skupinové či společné hry, individuální rozvoj dítěte, tvořivé a estetické činnosti dětí, řízené tělovýchovné aktivity, IP, komunitní kruh – přivítání dne, diskuze, realizace frontálních činností řízených učitelkou

	8:30 – 9:00 hod
	hygiena, svačina

	9:30 – 11:30 hod
	pobyt venku

	11:30 – 12:15 hod
	hygiena, oběd

	12:15 – 12:30 hod
	literární nebo hudební relaxační chvilka

	12:30 – 14:30 hod
	odpočinek dětí, při nespavém režimu zájmové aktivity, klidové činnosti

	14:30 – 15:00 hod
	hygiena, svačina

	15:45 – 16:30 hod
	spontánní a skupinové hry dětí, pokračování v započatých dopoledních aktivitách, individuální plánované činnosti


Hasičská zbrojnice – Mezi Mosty 693
· počet tříd 

1 (Včeličky)
· věkové složení 
2 -3 let
	6:30 – 9:30 hod
	nabídka činností, spontánní, řízené, individuální, skupinové či společné hry, individuální rozvoj dítěte, tvořivé a estetické činnosti dětí, řízené tělovýchovné aktivity, IP s předškolními dětmi, komunitní kruh – přivítání dne, diskuze, realizace frontálních činností řízených učitelkou

	8:30 – 9:00 hod
	hygiena, svačina

	9:30 – 11:30 hod
	pobyt venku

	11:30 – 12:15 hod
	hygiena, oběd

	12:15 – 12:30 hod
	literární nebo hudební relaxační chvilka

	12:30 – 14:30 hod
	odpočinek dětí, při nespavém režimu zájmové aktivity, klidové činnosti


	14:30 – 15:00 hod
	hygiena, svačina

	15:45 – 16:30 hod
	spontánní a skupinové hry dětí, pokračování v započatých dopoledních aktivitách, individuální plánované činnosti


Choteč – Pardubická 44

· počet tříd 

1 (Medvídci)
· věkové složení 
2,5 -6 let
	6:30 – 9:30 hod
	nabídka činností, spontánní, řízené, individuální, skupinové či společné hry, individuální rozvoj dítěte, tvořivé a estetické činnosti dětí, řízené tělovýchovné aktivity, IP s předškolními dětmi, komunitní kruh – přivítání dne, diskuze, realizace frontálních činností řízených učitelkou

	8:30 – 9:00 hod
	hygiena, svačina

	9:30 – 11:30 hod
	pobyt venku

	11:30 – 12:15 hod
	hygiena, oběd

	12:15 – 12:30 hod
	literární nebo hudební relaxační chvilka

	12:30 – 14:30 hod
	odpočinek dětí, při nespavém režimu zájmové aktivity, klidové činnosti

	14:30 – 15:00 hod
	hygiena, svačina

	15:45 – 16:30 hod
	spontánní a skupinové hry dětí, pokračování v započatých dopoledních aktivitách, individuální plánované činnosti


Časové údaje jsou orientační, v proběhu dne je možno přizpůsobit organizaci činností dětí, jejich potřebám a aktuální situaci. Zachovány zůstávají vždy přiměřené intervaly mezi jídly a pobyt venku.

IV. OSTATNÍ REŽIMOVÉ POŽADAVKY

Sledování TV:            
· výjimečně při deštivém nebo mrazivém počasí
Pohybové aktivity:       
· každodenní zdravotní cvičení (15 – 20 minut)

· při pobytu venku na školní zahradě

· pohybové chvilky během celého dne

Pobyt venku:                
· pobyt venku bývá zkrácený nebo vynechaný pouze v případě nepříznivých klimatických podmínek (silný déšť, mráz) nebo při vzniku či možnosti smogové situace. V době letních prázdnin jsou činnosti běžného dne přesouvaný ven (včetně příchodu a odchodu z mateřské školy)

· tematické vycházky asi 1x týdně, dle potřeby i častěji, jinak převážně pobyt na školní zahradě (pohybové chvilky, soustředění, volné hry dětí)
· údržbu zeleně zajišťují zaměstnanci města Sezemice, v Chotči, zaměstnanci obce Choteč
· údržbu pískoviště zajišťují provozní zaměstnanci

· režim zahrady hlavní budovy: dopoledne na obou zahradách, rozdělení tříd dle rozpisu, odpoledne na přední zahradě do rozchodu dětí

Jiné aktivity:                 
· nadstandardní aktivity (keramika, angličtina, tanečky, plavání….), výlety, poznávací vycházky, oslavy narozenin svátků a významných dnů aj.
 Společné akce pro rodiče a děti: 
· vánoční besídky, karneval, Den dětí, rozloučení předškoláků s MŠ, zahradní slavnost, Tvořeníčko aj.
Odpočinek a spánek:    
· respektování individuálních potřeb dětí – děti, které nespí, pouze odpočívají, mohou mít u sebe plyšovou hračku, „Nespavci“ vstávají o něco dříve a jsou jim nabízeny klidové aktivity

· každé dítě má své označené lehátko nebo matraci a povlečení
· lehátka nebo matrace jsou na hlavní budově, v penzionu, na hřišti a v hasičské zbrojnici skládána a ukládaná do tzv. „lehátkárny“. Lehátka jsou omyvatelná.
· pyžama jsou zavěšená na určeném místě
Stravování:                   
· příprava stravy je vlastní, dovoz stravy do třídy  Kuřátek, Koťátek, Myšek a Včeliček se provádí v termoportu pro každé jídlo
· přepravu do oddělení Medvídci zajišťuje obec Choteč

· svačiny děti dostávají na servírovacím stolku a samy se obslouží, obědy jsou vydávány v kuchyňkách jednotlivých tříd
· na základě dohody se zákonným zástupcem a dle doporučení lékaře lze zajistit dietní stravování
Pitný režim:
· na jednotlivých třídách jsou po celý den k dispozici dvě konvice s čajem nebo vodou
· skleničky průběžně obměňují nebo doplňují provozní zaměstnanci
Specifika pro děti 2 až 3 leté:
· dětem je umožněn individuálně přizpůsobený adaptační režim

· mají dostatek času na veškeré aktivity včetně převlékání a stravování
V. ZAJIŠTĚNÍ VHODNÉHO MIKROKLIMATU
Teplota vzduchu:
· denní místnosti jsou vytápěny na vhodnou teplotu (optimální 22°C +/- 2), v případě poklesu teploty vzduchu ve 3 po sobě následujících dnech pod 18°C  nebo při poklesu v jednom dni pod 16 °C musí dojít k uzavření místnosti
· teplota vzduchu je kontrolována teploměry, které jsou umístěny v každé třídě
Větrání:

· režim a frekvenci větrání zajištují zaměstnanci dle meteorologických podmínek, pro přirozené větrání je využívána mikroventilace
Osvětlení:

· v prostorách určených k trvalé činnosti je zajištěno vyhovující denní osvětlení

· ochranu před oslněním a narušením zrakové pohody zajišťují závěsy 
· v prostorách s televizní obrazovkou jsou zajištěny podmínky zrakové pohody (např. vhodnou polohou obrazovky k osvětlovacím otvorům i svítidlům a optimální vzdáleností dětí od obrazovky při sledování pořadů) 

· osvětlení interaktivní tabule odpovídat normovým požadavkům české technické normy upravující požadavky na osvětlení pro vnitřní pracovní prostory. 
Zásobování pitnou vodou:
· zařízení pro výchovu a vzdělávání je zásobováno pitnou vodou vyhovujícím požadavkům stanoveným zvláštním právním předpisem – veřejný vodovod
VI. ZPŮSOB ZAJIŠTĚNÍ VÝMĚNY A SKLADOVÁNÍ PRÁDLA
· výměna lůžkovin 1x za 3 týdny
· výměna pyžamek 1x za 2 týdny a dle potřeby

· výměna ručníků 1x týdně – každé dítě má svůj ručník, ostatním dětem jsou k dispozici papírové ručníky
· způsob praní prádla – smluvní zařízení 

· uložení prádla – nepoužité = samostatné uzamykatelné skříně, použité = transparentní obaly, které zamezují kontaminaci s okolím
· používání obalů – koše z UH, po každém použití jsou vydezinfikované
VII. POŽADAVKY NA HYGIENICKO-PROTIEPIDEMICKÝ REŽIM
Denní úklid:
· setření na vlhko všech podlah, nábytku, krytů topných těles, okenních parapetech, klik, oplachovadel, vynášení odpadků, vyčištění koberců vysavačem

· dezinfekce umyvadel, záchodových mís, sedátek na záchodech

· vynášení odpadků

Týdenní úklid:

· omytí omyvatelných částí stěn na záchodech, dezinfikování umýváren a záchodů

· nejméně 2x ročně omytí oken včetně rámů a svítidel a 2x ročně celkový úklid všech prostor školy a zařizovacích předmětů
· malování jedenkrát za 3 roky nebo v případě nutnosti častěji 
VIII. VĚCNÉ PODMÍNKY
Hračky a didaktické pomůcky:
· hračky a didaktické pomůcky odpovídají věkové hranici vhodnosti použití (viz informace uvedená na obalu výrobku), zejména pro děti ve věku od 2 do 3 let. 

Školní zahrada:
· herní, relaxační a sportovní prvky jsou využívány vždy s ohledem k věku dětí.

Sedací nábytek:
· sedací nábytek pro děti zohledňuje tělesnou výšku dětí, podporuje správné držení těla při sezení, je bezpečný a stabilní. 
  Machatá Veronika

Účinnost od 1.10.2017                                                     ředitelka školy                                                                                 

